Le fasi del procedimento amministrativo

La prima riunione del Consiglio Comunale:
chi la convoca, i tempi, I'ordine del giorno

Quante sono le tipologie di accesso ai documenti amministrativi

Trasparenza dell’azione amministrativa e limiti a tutela della privacy




Che cos’e il P.E.G.

Cosa si intende per dati personali

A chi compete la prima fase del procedimento amministrativo

Le ordinanze del comune.
Il candidato esponga quali sono gli organi competenti alla loro adozione e le
materie che possono essere disciplinate




Le modalita di elezione del sindaco e del consiglio comunale
nei comuni con meno di 15mila abitanti

I D.U.P.

Le funzioni del sindaco quale rappresentante dell’'ente
e ufficiale di governo

| regolamenti del comune.
Il candidato esponga quali sono gli organi competenti alla loro adozione, le
materie che possono essere disciplinate e il rapporto dei regolamenti con lo
Statuto comunale e le altre fonti normative




Il segretario comunale: funzioni e durata dell'incarico

Deliberazione e Determinazione

| vizi di legittimita e di merito dell’atto amministrativo

Che cos’e lo Statuto comunale




Gli accertamenti anagrafici

Differenza tra residenza e domicilio

Cos’e la SCIA

Quali sono gli atti tipici dell’Ufficiale di stato civile




Le funzioni della Commissione comunale di vigilanza sui locali
di pubblico spettacolo

Le tipologie dell’attivita commerciale

Che cos’e la carta di identita

Come si accede al pubblico impiego




Le dichiarazioni sostitutive di certificazione e
le dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta.
Il candidato descriva le caratteristiche dei due istituti e la loro funzione

Il codice disciplinare e il codice di comportamento: contenuto e finalita

Il candidato illustri la procedura di cancellazione/iscrizione
dall’anagrafe della popolazione residente

La commissione elettorale comunale




Che cos’e il SUAP

Autenticazione e legalizzazione della firma

La cittadinanza italiana: modalita di acquisto

Il candidato illustri il procedimento di revisione dinamica e semestrale
delle liste elettorali e ne metta in evidenza le differenze




Che cos’é la firma digitale

Che cos’é una casella di posta elettronica

Che cos’e una casella di posta elettronica certificata

Cos'e un PDF/A? Come si puo creare?




Le componenti hardware e software del computer

Le periferiche del computer

Dare una breve spiegazione della firma digitale

Che cos’e il browser. Indicare quelli conosciuti




Videoscrittura: caratteristiche e software conosciuti

A cosa serve un foglio di calcolo? Indicare i software piu noti

Che cos’e un file

Cos'e un sistema operativo?
lllustrarne le principali funzioni e indicarne alcuni




lllustrare il ruolo del desktop, delle finestre e delle icone
spiegandone l'uso in ambiente Windows

Cosa significa printer in informatica

Che cos’e un file zippato

Che cos’é la password




